I. PIERWSZE LOGOWANIE

1. Otwieramy e-mail z zaproszeniem i klikamy , Activate”

Temat: Wojewddzki Urzad Pracy w Gdarisku has invited you to Cisco Webex I

NI
cisco Webex

Get started with
Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime. Communicate, create, and
collaborate more effectively. Get more done in less time.
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After you activate your account, you can find your

meeting room here:
https:/iwup-gdansk.webex.com

Keep the discussion going after the meeting with
Webex Teams.

2. Wopisujemy dwukrotnie hasto, ktédrym bedziemy sie od teraz postugiwac do logowania
(nastepnie zostaniemy przeniesieni do panelu zarzadzania spotkaniami)

Utwdrz nowe hasto

N/

Zapisz i zaloguj sie




. TWORZENIE SPOTKAN

1. Przechodzimy na strone https://wup-gdansk.webex.com/

English Classic View

Join a Meeting o

2. Wopisujemy nasz adres urzedowe]j poczty e-mail. Nastepnie podajemy utworzone przez nas
hasto — czyt. PIERWSZE LOGOWANIE

Enter your email address

4 N
l‘\ twoj_adres_mail@wup.gdansk_pl| |




3. Klikamy zaktadke MEETINGS
4. Klikamy SCHEDULE

sl
cisco Webex

ﬁ Home ©

3 [ Meetings

Recordings Upcoming Meetings Schedule
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5. Wopisujemy temat spotkania (Meeting Topic)
6. Ustalamy hasto spotkania (mozna zostawi¢ domysine)
7. Ustalamy date i godzine spotkania

SChedUle a Meeting Meeting templates  Webex Meetings Default

Meeting type Webex Meetings Pro Meeting v

5 * Meeting topic
“ Meeting p Um2c7wpH2PC b 6

Date and time Tuesday, Apr 7, 2020 9:40 am Duration: 1 hour

7 (UTG+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna

Recurrence

Attendees

Show advanced options

Cancel Sasternp\ate

8. Klikamy START (lub SCHEDULE, jesli spotkanie bedzie miato miejsce dopiero za jakis$ czas -
UWAGA, woéwczas link do spotkania, o ktérym mowa w pkt. 13 bedzie znajdowat sie rowniez
pod naszym spotkaniem w zaktadce ,,Meetings”, z tego miejsca bedzie rowniez mozliwos¢
uruchomienia zaplanowanego przez nas spotkania )

Cancel Schedule 8ue as template




Jesli nie posiadamy dedykowanej aplikacji przeglagdarka poprosi o jej zainstalowanie: ,Cisco
Webex Meetings”. Jesli zostato to juz wykonane wczesniej przejdz do nastepnego punktu .
a) Klikamy “download it.”

b) Klikamy zapisz plik

TEST

Tuesday, Apr 7 2020 | 9:40 AM - 10:40 AM @

Click Open Cisco Webex Meetings if you see a message from your browser.

9a

If the desktop app doesn't launch, you may need to download it.

Otwieranie webex.exe X

Rozpoczeto pobieranie pliku:
[5] webex.exe
Typ pliku: plik EXE
Adres: https://wup-gdanskwebex.com
Cay apisac ten plik?

9b -

¢) Uruchamiamyiinstatujemy aplikacje (przyktad dla przegladarki Firefox).

BN+ L IND % © @@l =
webex.exe
Pobieranie ukofczone — 2,8 ME

9¢c |-

Stvnloads icon in the toolbar
and then install the webex.exe file.




10. Przegladarka wysle monit ,Uruchom aplikacje”: wybieramy Cisco Webex Meetings
11. Klikamy Otwoérz.

TEST

Tuesday, Apr 7 2020 | 9:40 AM - 10:40 AM @

Click Open Cisco Webex Meetings if you see a message from your browser.
If the desktop app doesn't launch, you may need to download it.

Uruchom aplikacje X

Ten odnoénik wymaga otwarcia przez inng aplikacje.
Wyslij dot

1 0 Cisco Webex Meeting

Inna aplikacja Wybierz...

[_] Zapamietaj wybor dla odnosnikéw whx

1 1 Otwérz Anulyj

12. Klikamy ,Start Meeting”

TEoT wAn e

Q Cisco Webex Meetings ® x

TEST WUP

10:05 - 11:05

EF

= |12

5] Use video system 4} Use computer for audio v <]) Reattek(R) Audio




13. W panelu wybieramy ,more options”

14. Klikamy ,,copy meeting” link

15.

Waiting for others to join
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Motes Polling
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Lock meeting

Invite and remind

Copy meeting link 14

Audio connection
Speaker and microphone

Connect to a device

@ @00@@

Skopiowany link nalezy wysta¢ uczestnikom spotkania.
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@ Spotkanie bez tytutu — Mozilla Firefox
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© £ https://serwer2 wup.gdansk.pl/owa/?ae=ltem&a=New&t=IPM.Noteficc=MTQL *** © f?
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Wymagani..  uczestnicy spotkania
DW...
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httpsi: /fwup-adansk.webex.com/wup-adansk/e.php?MTID=m2f0e9f36dd21087a96100a2ca5a55a92

Cofnij

Wytnij

Kopiuj

Whlgj

Usun

Zaznacz wszystko
~  Sprawdzanie pisowni

Jezyki

Zbadaj element
fm  Translate this page (auto/pl)
@ Pomocnik Pobierania Wideo
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16. Przyciski sterowania -opis
9 Cisco Webex Meetings - 0O x
file Edit Share View Audio Participant Meeting Help 0 Connected o

v Participants (2) x

o O o 4

16

uczestnik podtaczony

L B do Audio
system wykryt

dzwiek od tego
uczestnika

00000000

17. Konczenie spotkania (Przycisk ,,End or leave meeting”):

a) ,Leave meeting” —wychodzimy ze spotkania, ale bedzie ono trwato nadal pomiedzy
pozostatymi uczestnikami
b) ,End meeting” —wychodzimy i koriczymy spotkanie.

S #

End Meeting

Leave Meeting

00000000 -




